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Inledning

Denna anvandarmanual ar upprattad for att vara ett grundlaggande stod i samband med anvandandet av
BokGyms digitala tjanster och bocker. Manualen beskriver de grundlaggande funktionerna i systemet for de
digitala bockerna, och ar en grundlaggande supporthjalp for de kunder som investerat i de digitala hjalpmedlen.

Om tjansten

BokGyms digitala tjanst ar en onlinelosning som hjalper elever och larare att na de kunskapskrav som Skolverket
staller i respektive kurs. De digitala bockerna ar till sitt innehall i princip identiska med pappersbockerna, och
innehallet ar direkt kopplat till kursernas centrala innehall och kunskapskrav.

Tjansten bestar huvudsakligen av de digitala bockerna och kunskapskontrollerna, dar kunskapskontrollerna kan
bearbetas, kommenteras, bedomas och betygséattas av lararen. Texten gar att fa upplast som ljudbok med
valbara hastigheter.

Tjanstens tillhandahalls med ett antal olika komponerade bokpaket, dar kunden kan vélja tid for prenumeration.

Kop, bestadllning och support

Kunden far vid kopet en tidsbegransad, icke exklusiv och ej 6verlatbar licensprenumeration. Kunden ansvarar for
att I6senord till produkten inte Idamnas till annan person. BokGym &ger ratt att vid olovlig anvandning fran
kundens sida omedelbart forhindra kundens tillgang till produkten.

BokGym kan under prenumerationstiden komma, och forbehaller sig ratten, att modifiera, uppgradera och
uppdatera produkten. BokGym &dger darmed ratt att under prenumerationstiden avbryta tillgangen till
produkten for kund, och kunden &dger inte ratt till ersattning for detta.

BokGym ansvarar inte for eventuella skador eller forluster med anledning av anvandande av produkten. Ingen
support och returratt lamnas pa produkten.

Tekniska krav

Tjansten bygger pa uppkoppling mot internet och anvandande av dator. De datorer och operativsystem som
tjdnsten kan anvandas pa ar:

» PC; Windows 10 och senare.
» MAC; OSX 10.5 och senare.
» Chromebook; Chrome OS.

For att tjansten ska fungera tillfredsstallande behéver kunden sakerstalla att den senaste versionen av
nedanstaende webbldsare anvands:

» Google Chrome
> Safari
» Microsoft Edge

Trots att den digitala tjansten gar att 6ppna med mobiltelefoner och surfplattor (Android, Iphone mm) avrader vi
fran detta. Upplevelsen blir inte fullstandig i och med skdrmens storlek och bladdringsfunktion.



Inloggningsuppgifter
| samband med bestallning skickas anvandaruppgifter (anvandarnamn och I6senord) med automatik till den e-
postadress som registrerades i samband med bestallning. Dessa uppgifter anvands for att logga in pa

bocker.bokgym.se.

BokGym

a Anvandare

8 Lasenord

LOGGAIN

Jag behéver ett nytt [6senord

Programfonster

For att sakerstalla sakerheten sker automatiskt sparande
i kunskapskontrollerna var 5:e minut. Efter 20 minuters
inaktivitet loggas anvandaren ut, detta for att sakerstalla
att ingen otillborlig person kan komma at systemet. Tank
darfor pa att logga in pa nytt i systemet om du varit borta
mer &n 20 minuter. Inloggning pa tva eller fler enheter ar
av sakerhetsskal inte mojligt.

<«————— | Pastartsidan bocker.bokgym.se kan nytt I6senord skapas.

Vid inloggning méts man av programfonstret. Fran programfonstret kommer man at samtliga funktioner.

BokGym

Bygg-och anlaggningsprogrammet
El-och energiprogrammet

VWS- och fastighetsprogrammet
= KUNSKAPSKONTROLLER

& ELEVER

MINA UPPGIFTER

Genvagar

BokGym

Bygg-och anldggningsprogrammet

El-och energiprogrammet

VVS- och fastighetsprogrammet

2 Inloggad som Rickard (lirare) Andersson Logga ut >

Bygg-och anldggningsprogrammet El-och energiprogrammet

VVS- och fastighetsprogrammet

2 Inloggad som Rickard (larare) Andersson Logga ut [

El-och energiprogrammet

Bygg-och anldggningsprogrammet

VVS- och fastighetsprogrammet




Lisa boken

BYGG OCH ANLAGGNING 1

BYGG- OCH ANLAGGNINGSPROGRAMMET

Las digitalbok

L3s digitalbok {singelsicor)

® Lyssna ps boken

Kunskapskontroller ~

Lyssna pa boken

M Las digitalbok

M Lis digitalbok {singelsidaor)

¥ Lyssna pa boken

Kunskapskontroller ~

For att 6ppna boken och lasa finns tva alternativ,
”1as digitalbok” och ”1as digitalbok (singelsidor)”.
Det forsta alternativet visar boken med hela
uppslag, det andra som enskilda sidor.

For att lyssna pa boken klickar man pa ”lyssna pa
boken”. En ny dialogruta 6ppnas dar man kan spela
upp bokens samtliga kapitel.




Lyssna pa Bygg och anlaggning 1 X

Kapitel 1~ © 5943

Kapitel 2~ ©oto23s5

Nar man 6ppnar ljudboken mots man av
Kapitel 3v ©3159 bokens samtliga kapitel. Om man vill
lyssna pa boken i en egen flik klickar man
pa “lyssna i en ny flik” uppe till hdger.

Kapitel 4~ © 1239

Kapitel 5+~ © 1502

Kapitel 6~ © 4419

Lyssna pa Bygg och anldggning 1

Kapitel 1~ ©5%43

Hastighet

e 5943 of) o= 1.00::'

Innehall
Sidé Sid8 Sid 10 Sid12 Sid 14 Sid16 Sid18
Sid 20 Sid22 Sid 24 Sid2é

Nér ett nytt kapitel dppnas framgar det hur langt kapitlet ar och vilka sidor man kan forflytta sig till. Har styrs
ocksa volymen och vilken uppspelningshastighet som 6nskas.




Kunskapskontroll

BYGG OCH ANLAGGNING 1

3NING!

BYGG- OCH A

For att redigera och arbeta med kunskapskontrollerna
klickar man pa “kunskapskontroller” och valjer kapitel.

I Las digitalbok
I Lis digitalbok (singelsidor}

¥ Lyssna pa boken

Kunskapskoentroller ~

Kunskapskontroller

Nar man valt kunskapskontroller ges ett flertal olika alternativ. Har valjer man vilken kunskapskontroll man vill
dndra och redigera. Har kan man ocksa valja vilka kunskapskontroller man vill publicera och délja.

BokGym

Kunskapskontroller

Visa rader

Titel

{ STARTSIDA

Bygg-och anldggningsprogrammet

D

o

2 Inloggad som Rickard (l&rare) Anderssen Logga ut @ Hjalp
Visa: | Alla b&cker v Publicera alla
séie | |
“ Bok Status O Dslj
BYGG OCH ANLAGGNING 1 Publicerad
BYGG OCH ANLAGGNING 1 Publicerad

Genom att klicka pa "kapitel x” pa en kunskapskontroll kan man valja vilka fragor i respektive kunskapskontroll
som ska vara publicerade respektive dolda. Harifran kan man ocksa forhandsgranska kunskapskontrollen for att

se hur kontrollen ser ut for eleverna.

Kapitel 1 - BYGG OCH ANLAGGNING 1 (puslicerad)

Fragor Elever Resultat

* Fraga

1. Bygg-ach anlaggningsprogrammet har olika yrkesinriktningar. Vilka?

2. Vad kan du beratta om installationsyrket ventilationsmontor?

O Dl

Status

Publicerad

Dold



Status

Kunskapskontrollerna kan inneha tre olika former av status: utkast, inskickad eller betygsatt.

Status

Utkast Elev kan se lararens kommentarer fér kunskapskontrollen och betyg. Elev kan redigera.

redigera.

Inskickad | Elev kan ej se lararens kommentarer for kunskapskontrollen och ej heller betyg. Elev kan ej

Betygsatt | Elev kan se lararens kommentarer och betyg. Elev kan ej redigera.

Logg

N&r man som larare bearbetar elevernas inskickade kunskapskontroller sa loggas automatiskt
kunskapskontrollens hdandelseutveckling. Detta gor att man som larare alltid kan ga tillbaka for att se
handelsehistoriken mellan larare och eleven i aktuell kunskapskontroll. Eleverna kan inte se loggen, utan detta

ar information som endast lararen kan se.

Elev: Peter Pettersson

Status™ Betygsatt

Betyg: c

Kommentar: Jaghar tittat pa dina utvecklade svar och beddmer ditt arbete till et C.

Tillbaka

Logg
Kunskapskontroll =~ Svar
2021-03-30 09:55 -

Anvindare: Rickard (larare) Andersson

Status

= Betygsatt
Betyy

-
Kommentar

= lag har tittat pa dina utvecklade swar
och beddmer ditt arbete till ett C.

2021-03-30 09:563 -

Anvindare: Rickard (larare) Anderssan

Status

= Utkast
Betyg

= Ctillrackligt underlag far beddmning
Kommentar

=* Du hehdver utveckla fraga 4, 12 och
16.

(o)

Logg

Kunskapskontroll = Swar
2021-03-30 09:55

Anvidndare: Rickard (larare) Andersson
Status

=+ Betygsatt
Betyg
> C
Kommentar
= Jag har tittat pa dina utveckiade svar
och beddmer ditt arbete till ett C
2021-03-3009:53 +



Elever

Under menyvalet “elever” hanteras elevernas uppgifter, sasom namn och e-postadresser.

7 X\

BokGym

{RY STARTSIDA

Bygg-och anlaggningsprogrammet
El-och energiprogrammet

VVS- ach fastighetsprogrammet

E KUNSKAPSKONTROLLER

= MINAUPPGIFTER

2 Inloggad som Rickard (ldrare) Andersson Logga ut [

Anvandare
3rader
Hitta:
| i kolumn‘ Férnamn

Férnamn 1= Efternamn ¥ Anvindarnamn 1=
Anna Andersson acjm04

Clle Olssan acjm03

Peter Pettersson acjm02

E-post 1= E-postnotifikation 1=

anna.andersson23@gmail.com Ja Vd
olle.olsson23@gmail.com Ja Ve
peter.pettersson23@gmail.com Ja 7/

For att eleverna ska fa full aterkoppling och kommunikationsmajligheter behéver elevens epost skrivas in har,
och E-postnotifikation sattas till Ja.

Andra (redigera)

For att redigera elevernas uppgifter klickar man pa pennan langst ut till hoger. Nar man klickat pa pennan till
hoger kan man redigera och fora in informationen for respektive elev.

Fornamn 1= Efternamn ¥

Anna Andersson acjm04
Olle Olssan acjm03
Peter Pettersson acjm02

Mina uppgifter

Anviandarnamn 1=

E-post1=

anna.andersson23@gmail.com
olle.clssan23@gmail.com

peter.pettersson23@gmail.com

E-postnotifikation 1=

Ja
Ja

Ja

Under "Mina uppgifter” skriver man som larare in sina egna uppgifter i form av férnamn, efternamn och e-post.

Férnamn™: Rickard {larare)
Efternamn*: Anderssan
Anvindarnamn: agjm_t 01
Lésenord®:

E-post: info@bakgym.se
E-postnotifikation®: Ja

Tillbaka




Rapporter

Om man vill dokumentera elevernas resultat och satta betyg, utférs detta under ”"Rapporter”. Det finns tva typer
av rapporter, betygsrapporter och resultatrapporter.

Betygsrapport
Betygsrapport innehaller alla fardiga kunskapskontroller som &r betygsatta, och betygsrapporterna kan
exporteras till redigerbart Excel-format.

Betygsrapporter export

Filter

Bocker Elever

Alla valda {23) Allavalda {3)~ Filtrera / Uppdatera

‘ EXPORTERA ’

Férhandsgranskning av export

VERKTYGS- CCHMATERIALHANTERING

Elev Kapitel 2
Olle Olsson Se kommentar
Resultatrapport

Resultatrapporter innehaller mer specifika detaljer kring elevernas svar i respektive kunskapskontroll. |
resultatrapporten kan man se elevernas specifika svar i respektive fraga, och ocksa lararens kommentarer.
Resultatrapporterna kan exporteras till redigerbart Excel-format.

Resultatrapporter export

Filter

Kunskapskontroll Elever
Bygg och anliggning 1 - Kapitel 3~ Olle Olsson ~ Filtrera / Uppdatera
EXPORTERA

Férhandsgranskning av export

Bygg och anlaggning 1 - Kapitel 3
Elev Betyg

Olle Olsson Se kommentar

Resultatrappoerter utskrift
Filter

Kunskapskontrell Elever

Byggoch anldganing 1 - Kapitel 3« CHle Olsson - Filtrera / Uppdatera

SKRIV UT

Farhandsgranskning av utskrift

Bygg och anlaggning 1- Kapitel 3
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